Styrdokument 1

Reglemente for Valfard- och servicenamnden

Antaget av kommunfullmaktige (KF) 2023-12-18, § 167

Valfard- och servicenamndens uppgifter

Verksamhetsbeskrivning
1 § Vilfird- och servicenimnden fullgér kommunens uppgifter inom arbetsmark-
nad, integration, vuxenutbildning, kultur, fritid, turism samt kostverksamhet.

Nimnden har till uppgift att, om inte gillande forfattningar eller beslut i kom-

munfullmaktige foreskriver annat, ansvara for att:

1. folja utvecklingen i de fragor som giller ovanstiende verksamheter och ta
de initiativ som lagar, forfattningar och av kommunfullmiktige antagna
malbeskrivningar kriver,

2. forvalta kommunens anliggningar och lokaler inom nimndens verksamhet
samt besluta om upplatelse av dessa,

3. att marknadsfora och informera om kommunen i samarbete med 6vriga
nimnder och organisationer,

4. samarbeta med niringsliv och dess organisationer inom kommunen for en
utveckling av nimndens verksamhetsomraden,

5. inom ramen for av kommunfullmiktige beviljade anslag och faststillda
normer fordela anslag till nimndens verksamhetsomrade,

6. tillgodose behovet av lokaler f6r verksamheterna och besluta om upplitelse
av dessa,

7. avge yttrande i plan- och byggnadsirenden som remitterats till nimnden,

8. utan féregiaende remiss folja aktuella plan- och byggnadsfragor, och om
nimnden sa anser, till myndigheter framfora synpunkter,

9. wvara arbetsléshetsnamnd enligt lagen (1944:475) om arbetsléshetsnamnd,

10. fullgbra de 6vriga forvaltnings- och verkstillighetsuppdrag som av kommun-
fullmiktige anfortros nimnden.

Vilfird- och servicenimndens verksamhet omfattar dven kommunens uppgifter
inom naringslivsverksamhet, inklusive att handligga dess drenden. Beslut inom
niringslivsfragor tas dock av kommunstyrelsen, enligt 7 § i kommunstyrelsens
reglemente.

Delegering fran kommunfullmiktige

2 § Vilfird- och servicenimnden ska besluta 1 f6ljande grupper av drenden:

1. nidmndens férvaltningsorganisation inom de riktlinjer rérande omfattning,
inriktning, mél samt kostnader och intdkter i stort, som fullmaktige faststillt,

2. utarrendera, uthyra eller upplata markanlaggningar och lokaler som faller
under nimndens férvaltning,
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3. besluta om avvikelser fran av fullmiktige faststillda taxor och avgifter inom
nimndens verksamhetsomriden 1 enskilda fall med hinsyn till sdrskilda om-
standigheter,

4. besluta om avskrivningar av kommunens fordran som hinfor sig till nimn-
dens verksamhetsomraden 1 de fall detta inte begrinsas av lag eller av kom-
munfullmaktiges beslut,

5. om inte kommunfullmaiktige bestimt annat far nimnden sjilv, eller genom
ombud, féra kommunens talan i alla mal eller drenden som faller inom nimn-
dens verksamhetsomraden.

Uppdrag och verksamhet

3 § Vilfird- och servicenimnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som
anges 1 lag eller annan forfattning. Namnden ska f6lja det fullmiktige — i regle-
mente, 1 samband med budget eller 1 annat sdrskilt beslut — har bestimt att nimn-
den ska fullgbra, samt verka for att faststillda mal uppnas och 1 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

4 § Vilfird- och servicenimnden ansvarar fOr att dess organisation ir tydlig och
andamalsenlig med hansyn till av fullmaktige faststillda mél och styrning samt
lagar och andra forfattningar f6r verksamheten.

Personalansvar

5 § Vilfird- och servicenimnden ér anstallningsmyndighet for personal vid dess
forvaltning med undantag for forvaltningschef som anstills av styrelsen. Namn-
den har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor inom sitt respektive
verksamhetsomriade med undantag av de fragor som anges 1 8 § 1 kommunstyrel-
sens reglemente.

Behandling av personuppgifter

6 § Vilfird- och servicenimnden ér personuppgiftsansvarig for de register och
andra behandlingar av personuppgifter som sker i dess verksamhet. Namnden ar
ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som édr gemensamma
for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/nimndens registerfor-
teckning enligt artikel 30 1 dataskyddsférordningen.

Nimnden ska utse dataskyddsombud.

Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige
7 § Vilfird- och servicenimnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksambhet.

Nimnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmiktige har limnat till dem

1.1 reglemente,

2. genom finansbemyndigande.

Nimnden ska vid redovisningen dven redogora f6r hur uppdrag som delegerats
till den fullgjorts.
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Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige. Redovisningen
limnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Nimnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som édlagts dem enligt speci-
allag.

Information och samrad

8 § Viilfird- och servicenimnden ska 1 mojligaste man fran annan nimnd erhalla
den information och det underlag de behéver i sin verksamhet. Ritten till inform-
ation och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Niamnden ska samrida nar deras verksamhet och arenden berdr annan namnds
verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sirskilt be-
rorda. Namnden beslutar om formerna for detta.

Sjalvforvaltningsorgan

9 § Vilfird- och servicenimnden far uppdra it ett sjalvforvaltningsorgan att helt
eller delvis skota driften av en viss anlidgening eller en viss institution. Namnden
far uppdra at sjilviorvaltningsorganet att besluta pa nimndens vignar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden.

Nimnden ska i en arbetsordning faststilla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansittning, arbetsformer och mandattid.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
10 § Vilfird- och servicenimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden
bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter be-
gir det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra samman-
tride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de
arenden som Onskas behandlas pa det extra sammantridet.

Ordtoranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférande om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stélla in ett ssmmantride eller
indra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om moijligt ska samrad ske med vice
ordférande.
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Om ordfoéranden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

11 § Ordféranden ansvarar £Or att kallelse utfdrdas till ssmmantridena. Nar var-
ken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som
varit ledamot 1 nimnden lingst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera leda-
moter har lika lang tjidnstgoringstid ska den till aldern édldste ledamoten vara al-
derspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantra-
det. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald
som far nirvara vid sammantridet senast fyra dagar fére sammantridesdagen.
Kallelse far ske elektroniskt om det inte 4r olampligt. Ordféranden bestimmer
formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer 1 vilken ut-
strackning handlingar som tillh6r ett drende pé féredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har
skett.

Offentliga sammantraden

12 § Viilfird- och servicenimnden far besluta om offentliga sammantriden. Of-
fentliga sammantraden far inte hallas 1 drenden som avser myndighetsutévning
eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

13 § Vilfird- och servicenimnden far, om sirskilda skal foreligger, sammantrida
med ledaméter narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast dga rum
om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga delta-
gare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att
inte obehoriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast en dag 1 forvig anmila detta till
nimndens kansli. Ordféranden avgdr om nirvaro fir ske pa distans.

Vid deltagande pa distans ansvarar distansdeltagaren for att inga sekretessbelagda
och/eller integtitetskinsliga uppgifter riskerar att r6jas. Distansdeltagaren ansva-
rar fOr att lokalen 4r anpassad sa att obehoriga inte ska kunna ta del av samman-
trideshandlingar, bild eller ljud. Om kraven pa sikerhet inte kan garanteras bor
ordféranden inte tillata deltagande pa distans.

Ordférande, vice ordférande samt protokollférare ska om méjligt aterfinnas pa
den fysiska plats som anges i kallelsen.
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Arenden som avser myndighetsutévning, som omfattas av sekretess eller pa annat
satt innehaller kdnsliga personuppgifter far som huvudregel inte avhandlas under
distanssammantriden. Arenden av sidan karaktir ska behandlas av beslutsmissig
nimnd pa fysisk plats. Arenden kan bordliggas till dess att nimnden ir besluts-
massig alternativt att ordféranden kallar till ett extra sammantride.

Det dr nimnden som ansvarar for att gora den slutliga bedémningen om édrenden
som avser myndighetsutovning, omfattas av sekretess eller pa annat sitt innehal-
ler kinsliga personuppgifter kan avhandlas pa distans. Om dessa drenden ska av-
handlas pa distans ska den personuppgiftsansvarige nimnden kunna visa pa till-
rickliga tekniska och organisatoriska sikerhetsatgirder for att den enskilde indivi-
den inte ska lida skada eller men till f6ljd av behandlingen.

Nimnden far bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans i
naimnden.

Narvaroratt

14 § Kommunstyrelsens ordférande har nirvaro- och yttranderitt i nimnden
men far inte delta i besluten. Narvaroritten giller inte drenden som rér myndig-
hetsutdvning mot nagon enskild. Namnden far dirutéver medge ledamot av sty-
relsen denna ritt. Den fortroendevalde har i den utstrickning nimnden beslutar
ritt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Hirutover far nimnden medge fértroendevald som inte édr ledamot eller ersittare
i ndimnden att nirvara vid sammantride med nimnden for att limna upplys-
ningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt.
Om nimnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verliggningarna.

Namnden fir harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid nimndens
sammantraden.

Sammansattning
15 § Vilfird- och servicendimnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersittare.

Ordféranden

16 § Det aligger ordféranden

1. att leda nimndens arbete och sammantriden,

2. kalla till sammantriade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4., infér sammantridena se till att arendena som ska behandlas i nimnden vid be-
hov ir beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas 1 nimnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstills.

Presidium
17 § Vilfird- och servicenimndens presidium ska besta av ordférande och en
vice ordforande.
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Viceordférande ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda samman-
tridet 1 den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordférande

18 § Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantride
eller en del av ett sammantrade, utser nimnden en annan ledamot att vara ordfo-
rande tillfalligt.

Den till aldern dldste ledamoten tjanstgdr som ordférande tills den tillfalliga ordfo-
randen har utsetts.

Motsvarande giller om ordféranden eller vice ordférande inte kan fullgbra sitt
uppdrag under en lingre tid. Ersittaren fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Forhinder

19 § En ledamot som ir forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till nimndens sekreterare eller nigon an-
nan anstilld vid nimndens kansli. Kansliet underrittar den ersittare som star i tur
om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

20 § Om en ledamot dr foérhindrad att delta eller att vidare delta i ett samman-

tride ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in

som star i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som

instiller sig under ett pagaende sammantride har ritt att tjdnstgéra dven om en
ersittare tritt i ledamotens stalle.

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av full-
miktige mellan dem bestimda ordningen. Om ingen ordning dr bestimd, kallas er-
sittare i den ordning de tagits upp i fullmiktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 6verlaggningarna men inte i beslu-
ten samt fa sin mening antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretride oberoende av tur-
ordningen. Om styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas fir en ersittare
som installer sig under piagaende sammantride trida in i stillet for en ersittare som
kommer lingre ner i ordningen.

Jav, avbruten tjanstgoéring
21 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjainstgoringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder dn jav, far dter tjainstgéra om ersittarens intride har paverkat styrke-
balansen mellan partierna.
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Yrkanden

22 § Nar namnden forklarat 6verliggningen 1 ett drende avslutad, gar ordféran-
den igenom de yrkanden som har framstallts under 6verliggningen och kontrolle-
rar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister genomgangen med ett
klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande dndras eller liggas till, om inte ndimn-
den enhilligt beslutar att medge det.

Om ordfoéranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstallt ett yr-
kande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
23 § En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avstd fran att delta 1 ett be-
slut, ska anmila detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om
nimnden fattar det med acklamation.

Reservation

24 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sek-
reteraren fore den tidpunkt som har faststillts fOr justeringen av protokollet.
Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
25 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Para-
grafen bor redovisas skriftligt innan nimnden justerar den.

Kungorelser och tillkdnnagivande av foreskrifter
26 § Namnden ansvarar for att beslut och foéreskrifter inom det egna ansvarsom-
radet kungo6rs enligt gillande bestimmelser.

Nimnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvindig.

Delgivningsmottagare
27 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstilld som nimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

28 § Skrivelser, avtal, samt andra rittsligt bindande handlingar ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall f6r denne av vice ordféranden och kontrasigneras av
anstilld som nimnden bestimmer.

Nimnden far dven uppdra it fortroendevald eller tjansteman att enligt av nimn-
den limnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens vagnar. Beslut som
fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
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upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet och, i £6-
rekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Ledamots initiativratt

29 § En ledamot vicker ett drende genom att skriftligen anmala drendet det hos
nimndens kansli senast sju dagar innan sammantride. Ett drende far ocksa vickas
skriftligen eller muntligen vid nimndens sammantride.

Utskott
30 § Vilfird- och servicenimnden far tillsdtta ett arbetsutskott. Ndmnden beslu-
tar om antalet ledaméter 1 ett sadant utskott.

Om utskott tillsitts giller f6ljande:

Nimnden viljer for den tid nimnden bestimmer bland utskottets ledaméter en
ordforande och en vice ordforande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal dr hindrad att
fullgora sitt uppdrag for en lingre tid far nimnden utse en annan ledamot i utskot-
tet att som ersittare for ordféranden fullgbra dennes uppgifter.

Ersittare ska niarvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhind-
rad att tjanstgora. Ersittare ska inkallas till tjanstgoring 1 den av nimnden vid va-
let bestimda ordningen. Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte
utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantrider pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Samman-
triden ska ocksa hillas nir ordféranden anser att det behdvs eller ndr minst hilf-
ten av ledaméterna begir det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfirdas till
sammantridena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet samt uppgift om de drenden som ska behandlas. Utskottet far
handldgga drenden bara nir mer 4n halften av ledaméterna 4r narvarande. Vid lika
rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantride ska protokoll foras. De drenden som ska avgoras av
nimnden 1 dess helhet bor beredas av utskottet om beredning behévs. Ordforan-
den, kommunchefen eller forvaltningschefen 6verlimnar sidana drenden till ut-
skottet.

Nir drendet beretts bor utskottet ligga fram forslag till beslut.

For utskottet giller samma regler som f6r nimnd vid distanssammantriden, 13 §.

Kontaktpolitikeruppdrag
31 § For samtliga av verksamheterna som nimnden ansvarar for ska kontaktpoli-
tiker utnamnas.
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KOMMUN

Nimnden beslutar om vilka ledaméter och ersittare som utnimns till kontaktpo-
litiker for vilka verksamheter.

Uppdraget fullfoljs enligt de av naimnden faststillda riktlinjerna.
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