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Styrdokument 1

Enligt nimndens reglemente tillats distansméten och 1 samband med
pandemin, covid-19, férordas deltagande pa distans. For att distansmotena ska
kunna genomféras pa ett sa smidigt sitt som mojligt har féljande riktlinjer
upprattats:

Infor motet
Meddela nimndsekreteraren i god tid och senast dagen innan moétet i vilken
form ni kommer att medverka vid kommande méte, pa distans eller

tysiskt. All kommunikation sker via din kommunala mailadress (fagersta.se).

Standardplattform for distansméten ar Netpublicator. Ni ansluter till
motet via appen dir moteshandlingarna publiceras. For att funktionen for
videométen ska fungera méste appen till Netpublicator vara uppdaterad.
I enstaka fall kan distansméten genomféras via andra plattformar. Detta
meddelas i sa fall i samband med publicering av kallelse och handlingar, 1
vecka innan motet.

Anslut till métet 1 god tid och senast 15 minuter innan métesstart (enligt
kallelsen). Namndsekreteraren startar distansmétet senast 15 minuter innan
motesstart och finns tillgdnglig pa telefon fram till 10 minuter innan

motesstart.

Om du kinner dig osiker pa hur du ansluter till ett distansméte dr du
vilkommen att kontakta din nimndsekreterare f6r ett testmote. Genomfor
girna detta nagra dagar innan motestillfallet, pa en limplig tid for alla.

Under moétet
Du uppmanas att anvinda den lisplatta (iPad) som utlanats till dig fran
Fagersta kommun. Se till att operativsystemet dr uppdaterat till den senaste

versionen.

Se till att ansluta till métet pa en avskild och lugn plats s att inte nagon
obehorig kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud. Sikerstall att
platsen dir du avser att deltaga pa har bra uppkoppling samt att lasplatta och
applikation (Netpublicator) dr uppdaterade. Det dr inte tillatet att dela

skidrmbild eller handlingar med obehdriga.

Svara med ditt namn samt att du deltar £6r att komma i bild vid upprop. Vi
striavar efter att ha kameran paslagen genom hela métet och mikrofonen
avstingd. Om du upplever storningar med ljudet/bilden kan du testa att
stinga av kameran en stund. Nir du begir/har ordet ska dock bide mikrofon

och kamera vara pa.



Styrdokument 2

Om du ansluter till métet efter uppropet ar det viktigt att du tillkdnnager detta
eftersom det kan paverka beslutanderitten i motet.

Om irendet som behandlas omfattas av sekretess eller kinsliga
personuppgifter dr det viktigt att inte uppge namn eller uppgifter som kan

hirleda till personen.

Anvind girna headset fOr att uppna en bittre ljudupplevelse for dig sjilv

och alla 1 métet.

Jav
Om deltagare pa distans dr javig ska denna limna motet under behandlingen
av det aktuella drendet. Den javige meddelas nir den kan ateransluta till

motet.



