Styrdokument 1

Policy for upphandling och inkép

Antagen av kommunfullmiktige (KF) 2016-06-26, § 141.

1. All anskaffning av varor, tjinster och entreprenader ska baseras pa en
helhetssyn dir kommunens gemensamma bista har foretride framfor
varje kommunal verksamhets intresse.

2. Upphandlade ramavtal ska anvindas i f6rsta hand.

3.  Upphandling ska bedrivas affirsmassigt och pa ett sitt som innebir att
fortroende for kommunen som offentlig myndighet och avtalspart
uppratthalls.

4. Vid direktupphandling ska konkurrensen tillvaratas och forfarandet
dokumenteras.

5. Kommunen ska genom att stilla krav vid sina inkép bidra till en battre
milj6 och ett hallbart samhalle.

6. Mojlighet till deltagande f6r sma och medelstora foretag ska beaktas vid
ink6p och upphandling.

7.  Nimnd eller motsvarande organ har ansvar for att
upphandlingsverksamheten skots i 6verensstimmelse med lag, annan
forfattning och denna policy.

SYFTE OCH OMFATTNING
Riktlinjerna r avsedda att fortydliga och utveckla bestimmelserna i policyn.

Policyn och riktlinjerna omfattar Fagersta kommuns samtliga férvaltningar.
Policyn och riktlinjerna giller alla ink6p av varor, tjdnster och entreprenader.

Policyn och riktlinjernas syfte ar att siakerstilla att varor, tjanster och
entreprenader med ritt kvalitet till ritt kostnad anskaffas samt att sociala och
etiska hinsyn och krav pa funktion och miljéhiansyn ir en naturlig del av
kommunens upphandlingsverksambhet.

Upphandlingar och inkép for Fagersta kommun ska genomsyras av de
grundliggande principerna for offentlig upphandling, det vill siga principerna
om likabehandling, icke-diskriminering, 6ppenhet, proportionalitet och
Omsesidigt erkinnande. Pris, kvalitet, milj6, sociala och etiska villkor ska finnas
som aktivt instrument och tillimpas i proportionerlig omfattning i den
utstrickning som lagstiftningen medger.

Ansvarig: Kommunstyrelsen

Senaste dndringen antagen: KF 2016-09-26, § 141

Policy f6r upphandling och inkép Uppféljning: Giller tillsvidare
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1. All anskaffning av varor, tjdnster och entreprenader ska baseras pa
en helhetssyn diar kommunens gemensamma bista har foretride
framf6r varje kommunal verksamhets intresse

Att anskaffningar ska baseras pa vad som ar bast f6r kommunen innebir att
inképen ska samordnas sa att skalférdelar erhélls samt att styrning och
uppféljning underlittas. Samordnad upphandling ska genomféras inom de
omraden dir det finns gemensamma behov och ska genomféras av eller i
samrid med upphandling och service.

Forutsattningen for att upphandling och service ska kunna genomféra
upphandlingar med god kvalitet 4r att férvaltningar och férbund bidrar med
relevant kompetens.

Detta innebdr dock inte att samordning alltid ska ske sa snart flera
forvaltningar har liknande behov. Det avgorande ir vad som ar kommunens
gemensamma basta och dven faktorer som talar emot en samordning ska
beaktas. Sidana faktorer kan vara att kvalitetskraven 4r s3 vitt skilda mellan
olika forvaltningar att kommunens gemensamma bista bittre frimjas genom
att verksamheterna gor egna upphandlingar. Utgiangspunkten ska dock alltid
vara att kommunens bista frimjas genom samordnade inkop.

2. Upphandlade ramavtal ska anvindas i férsta hand

Bestimmelsen innebir att kommunens verksamheter ar skyldiga att anvanda
kommunens befintliga ramavtal vid ink6p som omfattas av ramavtalet och dar
behovet kan tillgodoses av ramavtalet. Vid avsteg ska skilen till detta
dokumenteras. Detta giller dven vid inkop till ett sa lagt virde att en formell
upphandling helt hade kunnat undvikas enligt lagstiftningen och denna policy.
Bestammelsen ar en intern regel och ska inte tolkas som en utfastelse till
externa leverantoret.

3. Upphandling ska bedrivas affirsmissigt och pa ett sitt som innebir
att fortroende fér kommunen som offentlig myndighet och
avtalspart uppritthalls

Fagersta kommuns upphandlingar och inkép ska utféras professionellt, med
verksamhet som kdnnetecknas av hog kompetens och god trovirdighet. En
tydlig etisk hallning som frimjar vara virderingar ska finnas. Vara relationer
med marknaden ska kdnnetecknas av 6ppenhet, enkelhet och god
marknadskinnedom.

Affirsmissigheten innebir ocksa att den som ansvarar f6r en upphandling ska
skaffa sig tillrdcklig kunskap om den bransch upphandlingsféremalet hinfors
till. Detta kan ske genom kontakter med leverantorer eller pa annat sitt. Vid
alla kontakter ska leverantorerna behandlas lika.

Ansvarig: Kommunstyrelsen Senaste dndringen antagen: KF 2016-09-26, § 141
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Upphandlingar ska genomsyras av de grundliggande principerna for offentlig
upphandling, det vill siga principerna om likabehandling, icke-diskriminering,
Oppenhet, proportionalitet och 6msesidigt erkinnande

4. Vid direktupphandling ska konkurrensen tillvarats och forfarandet
dokumenteras

Vid alla direktupphandlingar bor minst tre leverantorer tillfragas.
Direktupphandlingar 6ver 50 000 kr ska dokumenteras och skriftligt
avtal/6verenskommelse upprittas.

Av dokumentationen ska framga:

e  Den upphandlande férvaltningens namn

e Vem som ansvarat for inképet

e Avtalstéremalet, dvs vad som képs in genom avtalet

e Avtalets 16ptid och uppskattade virde samt nir avtalet ingicks

e Om och hur konkurrensen togs tillvara

e  Vilka leverantérer som tillfragades och hur manga som limnade anbud
e Vilken leverantor som tilldelades avtalet

e Det viktigaste skilet till tilldelningen

e Attt kontroll av direktupphandlingsgrinsen inte Gverskridits utforts

Vid direktupphandlingar éver 100 000 kr skall dessa anmalas till upphandling
och service. Kopia pa upprittad dokumentation skall skickas in till
kommunens upphandlingsférvaltning for registrering.

5. Kommunen ska genom att stilla krav vid sina inkép bidra till en
bittre miljo och hallbart samhille

Kommunen ska genom att stilla krav vid sina ink&p bidra till en béttre miljo

och ett hallbart samhille. Detta ska ingd som en naturlig del i varje

upphandling.
Sirskild hinsyn ska tas till

¢ ILO:s kirnkonventioner om tvangsarbete, barnarbete, diskriminering och
foreningsfrihet samt organisationsratt (nr 29, 87, 98, 100, 105, 111, 138
och 182),

*  FN:s barnkonvention artikel 32,

* den arbetsmiljclagstiftning som giller 1 tillverkningslandet,

* samt den arbetsritt, inklusive lagstiftning om minimilén samt det
socialforsikringsskydd som giller i tillverkningslandet.

Ansvarig: Kommunstyrelsen Senaste dndringen antagen: KF 2016-09-26, § 141
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Vid upphandling av tjdnster och entreprenader ska krav stillas pa l6ner och
arbetsvillkor 1 nivd med for branschen allmiant forekommande kollektivavtal i
den utstrickning som lagstiftningen medger.

6. Mojlighet till deltagande f6r sma och medelstora foretag ska
beaktas vid inkép och upphandling

Kommunen ska strava efter att ha en varierad leverantorsbas dir aven mindre
foretag ingar. Storre upphandlingar ska, om moijligt, utformas pa ett sitt som
innebdr att anbud kan limnas pa avgrinsade delar.

7. Kommunens nimnder ansvarar for att gillande lagstiftning och
denna policy efterlevs

Nimnder och motsvarande organ ska 16pande f6lja upp férvaltningens inkép
for att sakerstilla att regelverket f6ljs och att konkurrensen tillvaratas. De har
huvudansvaret for de verksamhetsspecifika upphandlingarna, men ansvarar
ocksa for att avrop pa befintliga ramavtal gors pa ett korrekt sitt.

Upphandling och service ska vara kommunens expertorgan och leda
utvecklingen inom upphandlingsomradet och har dirigenom en stédjande och
konsultativ roll. Forvaltningen foretrider dven kommunen i samarbeten
avseende upphandling med andra upphandlande myndigheter och enheter.

Upphandling och service ska i nira samverkan med berérda verksamheter 1
kommunen arbeta aktivt med att effektivisera ink&ps- och
upphandlingsprocessen.

Ansvarig: Kommunstyrelsen

Senaste dndringen antagen: KF 2016-09-26, § 141
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