Styrdokument 1

Kommunstyrelsens delegationsordning

Antagen av kommunfullmaktige 2006-03-07, § 55. Redaktionella andringar av
kanslichef 2008-09-19. Andringar av kommunstyrelsen 2012-08-07, § 145.
Redaktionella indringar av kommundirektér 2015-06-05. Andringar av kommun-
styrelsen 2016-11-08, § 270, 2020-10-06, § 231, 2021-05-04, § 121, 2022-02-01, §
31. Andringar av kommunfullmiktige 2022-12-19, § 151, kommunstyrelsen 2023-
11-07, § 319, 2024-02-00, § 7. Redaktionell dndring av kommundirektér 2025-02-
19.

Allmant om delegation

Kommunstyrelsens beslutanderitt framgar av kommunallagen och kommunsty-
relsens reglemente. Alla beslut som fattas av delegat maste rymmas inom den till-
delade budgetramen for respektive verksamhet. Beslut som fattats med stod av
delegation fran kommunstyrelsen dr juridiskt sett kommunstyrelsens beslut.

Vad ir delegation

Delegation innebar att man har ritt att i nigon annans stille besluta i fragan. Det
innebdr inte att man fransiger sig ritten att besluta utan den ursprungliga ritten
finns alltid kvar att nyttjas vid behov. Det kan exempelvis r6ra sig om extra kins-
liga fragor eller drenden av speciell beskaffenhet som limpar sig battre for beslut
av forvaltningschef dn avdelningschef. Den som har delegation kan alltid vilja att
avsta sin delegation i tveksamma fall och den som har limnat delegationen kan
alltid vilja att ndr som helst aterkalla den. Ett beslut fattat med stéd av delegation
ar dock fattat ur ett juridiskt perspektiv. Det kan inte aterkallas om delegation att
ta beslutet fanns fran borjan.

Huvudansvaret att fatta beslut i frigor som ér delegerade dr huvudsakligen dele-
gatens, om vidaredelegation finns dr huvudansvaret vidaredelegatens. Det som
limnas 6ver med st6d av delegation fran den delegerande ir befogenheten att
fatta beslut i fragan, dock inte ansvaret i sakfragan. Vidaredelegation fir endast
ske i ett led. Detta fOr att kommunstyrelsen ska kunna veta vem som kan ta be-
slut om delegaten inte gor det.

Vilka far delegeras

Kommunstyrelsen far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare
att besluta pa kommunstyrelsens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av
arenden. Kommunstyrelsen far aven uppdra at en anstilld hos kommunen att be-
sluta pa kommunstyrelsens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av dren-
den. Om kommunstyrelsen uppdrar at en férvaltningschef inom nimndens verk-
samhetsomrade att fatta beslut, far kommunstyrelsen overlata at férvaltningsche-
fen att 1 sin tur uppdra at en annan anstilld inom kommunen att fatta beslutet.

Arenden dir beslutanderitten inte far delegeras
1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
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2. framstillningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning

av att beslut av nimnden 1 dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats,

3. drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell be-
skaffenhet eller annars av storre vikt,

4. drenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats 6ver till nimn-
den, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslut eller verkstillighet

Delegering innebir att sjilvstindig beslutanderitt fors Gver frin styrelsen/nimn-
den till delegaten. Finns det ingen sjalvstindig beslutanderitt brukar man tala om
verkstallighet eller forberedande fragor. Ibland ér grinsen for vad som ir ett be-
slut och vad som ir ren verkstillighet svar att dra. Ett beslut innebdr att den be-
slutande dr tvungen att sjalvstindigt gora ett aktivt Overvigande bland flera alter-
nativ. Langt ifran alla atgirder som en forvaltning utfér grundas i en given dele-
gation fran den ansvariga nimnden med delegationsbeslut som foljd. Manga ét-
girder som férvaltningen utfor dr istéllet att betrakta som ren verkstillighet.

Ren verkstallighet 4r all form av forberedande eller verkstillande uppgifter som
den anstallde utfor utifran sin tjanst som anstalld. I dessa fall baseras ofta still-
ningstagandet pé tidigare nimndbeslut, lagar, riktlinjer, avtal eller liknande doku-
ment. Den anstillde gor alltsa inte en egen sjilvstindig bedomning utan verkstal-
ler endast atgarder utifran redan beslutade styrdokument eller lagar.

Anmilan av delegationsbeslut

Nir man har tagit ett beslut med stéd 1 delegation ska det anmilas pa kommun-
styrelsens niastkommande sammantride, om inte kommunstyrelsen beslutat nagot
annat. Beslutsfattaren gor en lista pa fattade delegationsbeslut och skickar denna
till kommunstyrelsens sekreterare. Rapporten ska for vatje beslut innehalla be-
slutsdatum och information om vilket beslut som tagits.

Beslutets laga kraft och 6verklagande

Beslut som ir fattade enligt delegation gar att 6verklaga pa samma vis som beslut
fattade 1 kommunstyrelsen. Det dr av viktigt att dterrapportera dessa beslut till
kommunstyrelsen, da 6verklagandetiden inte slutar gilla f6rran tre veckor efter
det att kommunstyrelsens protokoll har anslagits. Fattade delegationsbeslut som
inte anmils eller anslas kommer aldrig att bli giltiga i den meningen att de aldrig
kommer att vinna laga kraft.

Ersittare for delegat

I vissa fall har en ersittare for delegaten utsetts. Ersittaren har mojlighet att
Overta beslutanderitten frin den ordinarie delegaten nir denne inte kan fatta be-
slutet sjalv av giltig anledning. De anledningar som kan anses vara giltiga for att
en ersittare kan trada in i delegatens stille ar sjukdom, semester, tjianstledighet, att
personen slutat sin anstallning eller jav.
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Om ersattare inte framgar av delegationsordningen vertas delegatens beslutan-
deritt av den som ir tillférordnad att hantera delegatens arbetsuppgifter. Om det
inte finns nagon tillférordnad for arbetsuppgifterna 6vertas beslutanderitten av
delegatens niarmsta chef.

Vid kommunstyrelsens ordférandes franvaro intrider 1:a vice ordférande och vid
dennes férhinder intrider 2:a vice ordférande.

Firmatecknare

Firmatecknare 4r en civilrittslig term som anvinds betriffande personer som ut-
setts av styrelsens for till exempel ett aktiebolag eller en ekonomisk forening for
att foretrada bolaget eller féreningen och teckna dess firma. Begreppet firmateck-
nare finns inte 1 kommunallagen. Vem som foretrider en kommun i avtalsrittsliga
eller andra sammanhang avgors av beslutanderittens 1 form av reglementen eller
delegationsordningar. Kommunstyrelsen kan aven i beslut ange vilka som far un-
derteckna handlingar.

I kommunstyrelsens reglemente § 48 undertecknande av handlingar, stir foljande:
”Skrivelser, avtal, samt andra rattsligt bindande handlingar ska undertecknas av ord-
toranden eller vid forfall £6r denne av vice ordféranden och kontrasigneras av an-
stilld som kommunstyrelsen bestimmer.

Kommunstyrelsen far dven uppdra ét fortroendevald eller tjansteperson att enligt av
styrelsen lamnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens vignar. Beslut som
fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upp-
rittas med anledning déirav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekom-
mande fall, kontrasigneras av den som utses dirtill. I de fall ingen har utsetts att un-
derteckna handlingar kan kommunstyrelsens ordférande ga in och fatta bradskande
beslut att underteckna handlingar i enskilda drenden.”

Allmanna bestammelser
1. Fragor av principiell eller prejudicerande natur eller annars av slag som anges
16 kap 38 § kommunallagen ska understillas kommunstyrelsen.

2. Delegerad beslutanderitt i inképsfragor far endast utnyttjas inom ramen f6r
av kommunstyrelsen antagen budget eller kostnadskalkyl for visst projekt.

3. Beslutiandra drenden som till art och betydelse dr jimférbara med nedan an-
givna far fattas av samma delegat.

4. Forvaltningschefer har ritt att vidaredelegera sin beslutanderitt till annan an-
stalld. Forvaltningschefernas beslut om vidaredelegation ska anmilas till kom-
munstyrelsen. Beslut fattade med st6d av vidaredelegation ska anmilas till
forvaltningschefen som ansvarar for aterrapportering till kommunstyrelsen.
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5. Delegationsbeslut ska anmalas till St6d och styrning i god tid f6re kommun-
styrelsens niastkommande sammantride enligt sarskild rutin.

6. Utlimnande av allmin handling ankommer i férsta hand pa den som ansvarar
tor varden av handlingen.

7. TFagersta kommun ska infor varje upphandling och inkop strava efter det mest
langsiktigt hallbara och ekonomiskt gynnsamma alternativet, i valet av
material, inventarier, med mera.

8. Investerings- respektive renoveringsobjekt som laggs 1 investeringsplanen,
alternativt planen for underhall av fastigheter, ska genom forstudie beredas
infor upptagande i den érliga investerings- eller underhallsbudgeten, som fast-
stlls av kommunfullmiktige. Nir objekt dr upptagna i respektive budget till-
lits inga ytterligare bestillningar som medfor kostnadsckningar for det objek-
tet, pa annat sitt 4n genom beslut i kommunfullmaktige.
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Delegationsforteckning
A. Allméanna arenden
Nr | Lydelse Delegat Vidaredelegat
Al Beslut i drenden av sd bridskande karaktir att nimndens beslut | Kommunstyrelsens
inte kan invintas ordférande
A2 Beslut att inte limna ut allmin handling eller uppgift ur sidan Kommundirektor Avdelningschef
samt beslut om férbehill i samband med att allmidn handling ut- Kommunjurist
limnas (endast akinellt vid sekretess)
A3 Utfirdande av fullmakt att féra kommunens talan infér domstol | Kommunstyrelsens Kommundirektor
och andra myndigheter samt vid forrittningar och férhand- ordférande
lingar av skilda slag
A4 Avvisa f6r sent inkommet 6verklagande Kommundirektor Forvaltningschef
Avdelningschef
Kommunjurist
A5 Beslut om den registrerades rittigheter i friga om rittelse, rade- | Kommundirektor Avdelningschef i
ring, begrinsning av behandling och 6verféring av personupp- samrdd med data-
gifter till annan personuppgiftsansvarig (dataportabilitet) skyddsombud
A6 Ingé personuppgiftsbitridesavtal med personer utanfér den Kommundirektor Avdelningschef
kommunala organisationen som behandlar personuppgifter f6r | gillande kommun-
kommunstyrelsens rikning och férvaltningsé-
vergripande
A7 Beslut om anmailan av personuppgiftsincident till tillsynsmyn- Kommundirektor Kommunjurist
dighet Avdelningschef i
samrdd med data-
skyddsombud
A8 Utse dataskyddsombud Kommundirektor Avdelningschef
A9 Smirre revideringar av planer och andra dokument (exempelvis | Kommundirektor
personal- och verksamhetsférindring)
A10 | Utse arkivansvariga och atkivredogorare f6r kommunstyrelsens | Kommundirektér
forvaltning
A1l | Beslut att inte limna ut allmin handling eller att limna ut all- Kommundirekt6r Kommunjurist
min handling med férbehall ur arkivmyndigheten éverlimnade
arkiv*
A12 | Besluta om gallring av allmidnna handlingar avseende enstaka Avdelningschef Kommunarkivarie
handlingstyper hos kommunens myndigheter respektive arkiv-
myndigheten.
A13 | Besluta om representation, arrangerande av sammankomster Kommunstyrelsens
och uppvaktningar pa kommunstyrelsens vignar inom skiliga ordférande
nivier
Al4 | Bereda planirenden till kommunstyrelsen Arbetsutskott
A15 | Bereda 6vriga drenden till kommunstyrelsen Arbetsutskott Kommunstyrelsens
ordférande
A16 | Budgetberedning Arbetsutskott
A17 | Besluta om finansiering enligt riktlinjer upp till ett prisbas- Arbetsutskott
belopp (52 500 kronor ar 2023)
A18 | Besluta i drenden som inte dr av principiell eller prejudicerande | Arbetsutskott
beskaffenhet eller annars av storre vikt, om drendet av tidsskal
inte medger behandling av kommunstyrelsen
B. Ekonomi
Nr | Lydelse Delegat Vidaredelegat
Ekonomi har egen nimnd och egen delegationsordning
B1 Omfdrdelning av anslag mellan kommunstyrelsens avdelningar | Kommundirektor
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C. Personal
Nr | Lydelse Delegat Vidaredelegat
C1 Med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal re- Kommundirektor Avdelningschef till-
glera férhillande mellan kommun som arbetsgivare och dess ar- lika HR-chef
betstagare i enlighet med rekommendation frin SKR
C2 Med bindande verkan f6r kommunen genom kollektivavtal re- Kommundirekt6r Avdelningschef
glera forhillande mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare i lokala kollektivavtal
C3 Avgora tolkningsfrigor och tillimpning av lag och avtal vad gil- | Kommundirektor Avdelningschef
ler forhallande mellan kommunen som arbetsgivare och dess ar-
betstagare
C4 Information och férhandling inom de lagar och avtal som regle- | Forvaltningschef Avdelningschef
rar forhallandet mellan arbetsgivare och arbetstagare
C5 Besluta om stridsatgird Personalutskott
Co Besluta om I6nepolitiska prioriteringar Personalutskott
C7 Loneoversynsforhandlingar om férdelning per medarbe- Personalutskott Avdelningschef
tare/medlem eller pa grund av organisationsforindring eller da
part si begir
C8 Beslut om avskrivning av 16nekrav Forvaltningschef Avdelningschef #
samrid med kom-
mundirektor
C9 Beslut om undantag fran bestimmelser om léneavdrag vid sam- | Férvaltningschef Avdelningschef i
ordning med pension samrad med kom-
mundirektor
C10 | Godkinna l6nedkning utanfor 16nerevision, dock ej avseende Forvaltningschef i Avdelningschef i
regleringar till f6ljd av genomférd 16nekartliggning samrad med avdel- samrid med kom-
ningschef mundirektor
C11 | Faststilla 16n f6r kommundirektér i samrdd med personalut- Kommunstyrelsens
skott ordférande
C12 | Anstillning av férvaltningschef Kommundirektor
C13 | Anstillning av vikarie f6r férvaltningschef Kommundirektor
C14 | Anstillning av avdelningschef Forvaltningschef
C15 | Anstillning av 6vriga arbetstagare vid kommunstyrelsens f61- Forvaltningschef Avdelningschef
valtning
C16 | Avstingning frin arbetsplatsen Forvaltningschef Avdelningschef
C17 | Beslut om uppsigning av antingen personliga skil eller arbets- Forvaltningschef Avdelningschef
brist
C18 | Varsel/besked om varning Forvaltningschef Avdelningschef
C19 | Beviljande av kommundirektSrens tjansteresor utanfor Sverige Kommunstyrelsens
ordférande
C20 | Beviljande av kommunstyrelsens ordférandes Arbetsutskott
tjansteresor utanfor Sverige
C21 | Beviljande av 6vriga fértroendevaldas tjdnsteresor Arbetsutskott
D. Samhaillsskydd och beredskap
Nr | Lydelse Delegat Vidaredelegat
D1 | Beslut om sidkerhetsprovning, sirskild personutredning, siker- Forvaltningschef Avdelningschef
hetsklass, registerkontroll
D2 | Ta initiativ till samordning och samverkan mellan totalférsvars- | Kommundirektor Beredskapssamord-
myndigheter och med verksamheter och planldggning som r6r nare
Fagersta kommun
D3 | Inga samverkansavtal inom riddningstjinstens verksamhetsom- | Kommundirektor Beredskapssamord-
ride med t ex annan riddningstjinst, frivilliga organisationer el- nare
ler privata aktorer
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E. Inkop

Nr | Lydelse Delegat Vidaredelegat
I detta avsnitt regleras ett hogsta belopp respektive funktion har
ritt att genomfora ndgon form av bestillning pa. Bestillningar
ska endast gbras ndr de sker i enlighet med beslut, beslutad
budget, direktiv eller dndrade lagkrav f&r verksamheten.

For belopp hégre dn de angivna, inom given budgetram, kan
bestillning endast ske efter beslut om bestillningsmedgivande i
respektive nimnd eller styrelse.

Attest ska sikerstilla att det som sedan ska betalas och fakture-
ras dr korrekt i enlighet med ovan beskrivna rutin, féretridesvis
automatiskt/maskinellt.

Respektive nimnd ansvarar for att vatje bestillarfunktion har
den insikt och kunskap om uppgiften som behévs for att efter-
leva detta.

El Beslut att upphandla, avropa, utse sakkunnig, tilldela, teckna av- | Férvaltningschef
tal, férlinga och avbryta upphandling. Andringar och tilligg
inom avtal, t.ex. priser/ ATA/hivning/viten upp till belopps-
grins for finansieringsbeslut
LOU (2016:1145), LUF (2016:1146), LUK (2016:1147)

E2 | Beslut att upphandla, avtopa, utse sakkunnig, tilldela, teckna av- | Kommundirektor Overgripande for
tal, férlinga och avbryta upphandling. Andringar och tilligg kommunen. Beslut
inom avtal, t.ex. priser/ ATA/hivning/viten upp till belopps- inom given bud-
grins for finansieringsbeslut getram eller enligt
LOU (2016:1145), LUF (2016:1146), LUK (2016:1147) sirskilt finansie-

ringsbeslut

E3 | Beslut att gora direktupphandling upp till direktupphandlings- Kommundirektor Beslut inom respek-
grins (700 000 kronor 1 februari ar 2022) tive berdrds givna
LOU (2016:1145) budgetram eller en-

ligt sarskilt finansie-
ringsbeslut

E4 | Beslut att, avropa fran befintligt avtal eller gbra direktupphand- | Férvaltningschef Beslut inom respek-
ling upp till 50 procent av direktupphandlingsgrins (350 000 tive berdrds givna
kronor ar 2022) LOU (2016:1145) budgetram eller en-

ligt sarskilt finansie-
ringsbeslut

E5 Beslut att, avtopa frin befintligt avtal eller géra direktupphand- | Avdelningschef Beslut inom respek-
ling upp till tre prisbasbelopp (157 500 kronor ar 2023) tive berdrds givna

budgetram eller en-
ligt sarskilt finansie-
ringsbeslut

E6 | Beslut att sidkerhetsskydda delar av upphandling Sikerhets- Forvaltningschef
skyddslag (2018:585)

F. Visselblasning

Nr | Lydelse Delegat Vidaredelegat

F1 Beslut att utse oberoende och sjilvstindiga personer eller en- Kommundirekt6r Avdelningschef
heter som 4r behdriga att hantera rapporter enligt 5 kap. 5 § lag
(2021:890) om skydd fér personer som rapporterar missférhal-
landen (visselbldsarlagen).

F2 Beslut gillande den interna rapporteringskanalen och forfaran- Kommundirekt6r Avdelningschef
den for rapportering och uppfdljning. Kommunjurist

F3 Beslut gillande uppféljningsirende med anledning av inkom- Kommundirektor Avdelningschef
mande rapport om missférhallande enligt visselblasarlagen. kommunjurist

F4 Polisanmailan under utredning i uppféljningsirende med anled- | Kommundirektér Avdelningschef

ning av inkommande rapport om missférhillande enligt lagen
(2021:890) om skydd for personer som rapporterar om missfor-
héllanden ddr kommunen misstinks vara malsdgande i brott-
mal.
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